
 
 

Meer informatie: http://www.vlaio.be/themas/kmo-portefeuille  

Erkenningsnummer Edfin: DV.O222353 

 

Hoe gebruikt u de kmo-portefeuille? 

Dankzij deze subsidiemaatregel van de Vlaamse Overheid kan u maar liefst 30% besparen op 

het totale inschrijvingsbedrag van opleidingen die hiervoor in aanmerking komen.  

 Opleiding 

Kleine ondernemingen  

< 50 werknemers 

Steun 30%, maximaal 7.500 euro 

Middelgrote ondernemingen 

50 < kmo < 250 werknemers 

Steun 20%, maximaal 7.500 euro 

 

STAP 1: Registreer (= eenmalig) 

• Ga naar www.kmo-portefeuille.be  

• Klik op “Login kmo-portefeuille”  

• Registreer een beheerder met elektronische identiteitskaart of federaal token 

• Registreer je onderneming: Geef het ondernemingsnummer in en vul de 

bedrijfsgegevens aan waar nodig  

• Koppel je bedrijf aan de identiteit van de beheerder met de activerings-url die je per 

post ontvangt  

 

STAP 2: Vraag je subsidie aan 

• Schrijf je in voor de opleiding via www.edfin.be  

• Vraag ten laatste 14 dagen na de eerste opleidingsdag online de kmo-portefeuille aan 

- Ga naar www.kmo-portefeuille.be en log in 

- Ga naar je kmo-portefeuille overzicht 

- Klik op “nieuwe subsidie aanvragen”  

▪ Geef je NACE-code in (zie inschrijvingsdocument bij de 

Kruispuntbank voor ondernemingen) 

▪ Vul je projectgegevens in (! projectbedrag is telkens excl. btw) 

▪ Selecteer de juiste dienstverlener. 

(Niet alle opleidingen op het Edfin-platform worden georganiseerd 

door Edfin. De correcte dienstverlener en erkenningsnummer staat 

op de detailpagina van de opleiding). 

▪ Vul de overige gegevens in 

▪ Bevestig de verklaring op eer 

▪ Stort je eigen bijdrage 

 

STAP 3: Betaal je factuur vanuit de kmo-portefeuille 

- Ga naar www.kmo-portefeuille.be en log in 

- Klik in het menu op “projecten in portefeuilles” 

- Klik op betaal en vul de gevraagde gegevens in 

- Betaal het btw-bedrag aan de dienstverlener (rekeningnummer staat vermeld op de 

factuur) 
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